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	1 目的與範圍

1.1  規範校園交通管理委員會議議事處理之程序，以利會議之進行。
1.2  適用於校園交通管理委員會議。
2 參考文件（法規／依據）
2.1  全國性法規
2.1.1 大學法。 
2.1.2 大學法施行細則。
2.2  校內相關法規

2.2.1 國立臺灣海洋大學組織規則。
2.2.2 國立臺灣海洋大學交通管理委員會設置辦法。 
3 權責單位

3.1校園交通管理委員會。
3.2議事工作由駐警隊辦理。
3.3決議事項由相關單位、駐警隊執行。

4 對象
4.1當然委員：總務長、副總務長、主任祕書、學務長、進修推廣組組長、海法所 所長、
                  軍訓室 主任、駐警隊 隊長。
4. 2推選委員：教師代表六人，由各學院推選教師代表一人，任期為兩年，連選連任一次。
         學生代表二人，由學務處推薦，任期為一年。
    4. 3推薦委員：由校長推薦相關專長教師代表三人擔任，任期為兩年。
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	5 作業內容（對應程流圖，敘明作業內容）
6.1  依據「國立臺灣海洋大學交通管理委員會設置辦法」辦理。
    6.1.1校園交通管理委員會由總務長召開每學期召開一次，必要時得召開臨時會議。
6.2  每隔年九月遴選推選委員、推薦委員，每年九月遴選學生代表推選委員。
    6.3  校園交通管理委員會議召開前二週， 印發開會通知給各委員。
    6.2.1 各委員如有提案則於召開會議前一週送駐警隊。
6.4  彙整上次決議執行情形、駐警隊工作報告、提案資料。

6.5  校園交通管理委員會議召開前三天發送會議議程。
6.6  召開校園交通管理委員會議，並於三日內將會議紀錄陳送總務長核定。
6.7  印發會議紀錄。
    6.8  校園交通管理委員會議決議事項交行政會議討論。
    6.9  行政會議討論決議事項由駐警隊執行。
    6.10  彙整追踪駐警隊執行情形，下次會議提出報告。
6 附件（相關表單或文件）
7.1  校園交通管理委員會議通知。


	承辦人
	二級單位主管
	一級單位主管
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	1 流程圖
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每學期召開一次必要時得召開臨時會議








     遴選委員(每年九月)


1、當然委員 


2、推選委員 


3、推薦委員


 





     致送開會通知


   (開會前二週)


 





 





彙整上次決議執行情形、駐警隊工作報告


 





  





      致送開會議程


    (開會前三天)











決議事項送行政會議討論


 





決議事項由駐警隊執行





 行政會議決議 











      決議執行情形追踪 


  








印發校園交通管理委員會會議紀錄


 





召開校園交通管理委員會 


   ( 每學期一次)











