
辦理「公教優惠儲蓄存款」 

注意事項 

一、本項存款依據「鼓勵公教人員儲蓄要點」辦理。  

二、本項存款限編制內專任教師、公務員及工友參加，並需開立專用帳戶，按月自薪資定額

提撥轉入（該 專用帳戶不得自行另存入款項，但可隨時自由提取）。  

三、每月最高提撥金額教職員為壹萬元，工友為伍仟元。(個人提撥金額以千元為單位)  

四、每人存款計息最高限額為教職員七十萬元，工友卅五萬元，利息依郵局兩年期定期機動，

利率機動計算。超逾限額部分不計息。  
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開戶步驟如下： 

有關公教存款開戶步驟如下：(郵局) 

(1) 需將”蓋用印信申請表”列印，申請人簽章後送長官核章 

(2)附件：委辦公教存款通知單 

(3)長官核章後將(1)及.(2)表單，送文書組蓋學校校印 

(4)攜帶蓋學校校印”委辦公教存款通知單”至任何一家郵局開戶 

(5)”公教存摺影本”加”公教存款申請書”送出納組沈小姐(分機:1148) 

 

有關公教存款開戶步驟如下：(一銀) 

(1)至人事室下載教職員在職證明申請書，填畢後至人事室二組申請，數日後

取得在職證明書乙份正本。 

(2)攜帶在職證明書乙份正本+身分證+健保卡(駕照等)至海大一銀駐點處開戶

(行政大樓 1 樓出納組 1 號窗口) 

(3)”公教存摺影本”加”公教存款申請書”送出納組沈小姐(分機:1148) 

 



國立臺灣海洋大學蓋用印信申請單 
申請日請：  年  月  日 

受 文 者 基隆海大郵局 申請數量 份  1 張 

事    由  

文件名稱 
□ 授權書、協議書、合約書、契約書 □投標書、議價書  □結匯單 

□ 專利事務委託書、契約書 □證書、證明書、保證書  □聘書、獎狀   

□計畫書  □申請書 □其他                

用印種類 
■校印(關防)   ■校長官章(小)   □校長職名章    □校長職銜簽名章 

□本校鋼印（中、英） □校長簽名章(中、英） 

□本校條戳   □騎縫章   □校對章 

備    註  

申  請  人 單 位 主 管 會辦單位 校長或授權人代理人 

單位 

姓名 

分機 

 □ 研發處計畫業務組 
□ 產學營運總中心 
□ 教務處教學中心 

□ 人事室 

□ 事務組 

□ 國際事務處(兩岸事務) 

 

 

 

 

一級單位主管 

 

附註： 

一、除已決行之公文、簽呈外，凡需加蓋各項印信之文件，均需填寫本單申請用印。 

二、證書、聘書及獎狀，需附名單清冊，並標註證書字號。 

三、以影本用印之文件需由原承辦人加蓋「與正本相符」章戳及承辦單位印章後再至文書組

用印。 

四、本申請單由文書組監印彙訂存查。 

五、申請套印者，需經簽奉核准，由文書組發給套印樣本。所套印之文件由申請套印單位自

行管控。 

六、前項套印作業於套印完成後，需向印信原製發機關報備。 

七、教職員工身份證明（例：保證書）申請用印應知會人事室或事務組。 

八、研究計畫之相關申請表單暨合約書，請申請單位於一級單位主管核章後送研發處計畫業

務組核章並由研發長代為決行。 

九、教育部計畫(含與課程相關之產學系列計畫)相關申請表單暨合約書，應會辦教學中心及

教務處，並送校長核定後方可用印。 

十、教育部撥款之勞動契約應會辦教學中心及教務處，並由教務長代為決行。 

十一、邀請大陸地區專業人士及學生來臺交流之邀請函，應會辦國際處。 

十二、請依分層負責規定填寫用印申請單後逕送文書組用印。（參閱本校分層負責明細表）。 

                    

用印人：               用印日期：            (由文書組填寫) 

http://www.oga.ntou.edu.tw/doc/files/2018/11/申請蓋用印信及分層授權表.doc




          

               國立臺灣海洋大學 

公教優惠儲蓄存款委託書 

 
茲委託出納組自  年  月份起按月自本人薪資中 

□代扣、□停扣、□更改，公教優惠儲蓄存款。 

 

人事編號  姓      名  

單  位  職  稱  

身分證字號  校內分機  

新扣存金額  停扣存金額  

改扣存金額 原存     元，改存 →     元 

第一銀行 哨船頭分行 

優惠儲蓄存款帳戶(附影本) 
 

郵局優惠儲蓄存款帳戶 (14

碼，附影本) 
 

 

申請日期：    年    月    日     申請人簽章：                             

說明： 

一、公教儲蓄存款每月存款金額，教職員以 10,000 元為上限，工

友以 5,000 元為上限。 

二、請於每月 12 日前送交至本組以便辦理下個月新停(扣)存手續。 

三、公教人員儲蓄存款最高存款總額為 70 萬元，工友最高存款總

額為 35 萬元，超過部分不計息。 

四、利率：按存款時郵局(或一銀)牌告二年期定期儲蓄存款利率機

動計息。 



國立臺灣海洋大學教職員在職證明申請書 

 

    本人因   辦理公教存款   申請在職證明書     份，

請准予核發。 

    此致 

人事室 

                        

 申請人：           (簽章) 

                         服務單位： 

                         分機號碼： 

 

中 華 民 國     年     月     日 




