國立臺灣海洋大學各單位用電安全自行檢查表
檢查日期：　　年    月    日
	單位
名稱
	單  位：
系館別：

樓層室：
	防火管理人簽章：          電話：
單位主管簽章：

	檢查項目
	檢   查   結   果

	一、檢查電線是否有銅線外露或絕緣包覆破皮現象？
	□是，請說明情形與地點：
□否

	二、檢查原建築物既設之開關、插座是否脫落(不包括延長線等沿伸之開關插座)？
	□是，請說明情形與地點：

□否

	三、總開關或分路開關本月份是否有跳電或其他電壓不穩定等問題(如閃爍)？
	□是(請參考用電注意事項第四條、第五條)

  本月跳電次數____，原因：

  其他電壓不穩定情形說明：

□否

	四、以上檢查項目完成檢查後是否需維修？
	□是，總案件數____，請將本表送至事務組。

□無上開項目報修案件，本表併日常火源自行檢查表存查。

	用

電

時
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	一、潮濕的手最易造成感電事故，因此在潮濕處所，若使用器具發生漏電時，由於使用者往往赤足且潮濕，最易造成嚴重傷害。

二、使用發熱型之電器具，長時間未拔離電源，易引起附近衣物燃燒，導致發生火災等危險。

三、使用電器完畢後，若為圖方便，直接以拉扯電線方式拔出，極易造成該插頭內導線損傷。

四、總開關或分路開關，若經常過載或其他原因而跳脫，應檢討所使用之器具是否太多及導線是否夠粗等因素，斷不可冒然更換較大容量開關，這樣極可能造成導線及器具燒損之災害甚至引發火災。

五、同一插座或同一條電源延長線，切忌插接多個用電器具，並避免高負荷用電器具同時使用，以免因負荷過大造成電線燒損，甚至引發火災。

六、電器使用中產生火花或故障不動時，應立即切開關或拔下插頭。

    電風扇下班後需將電源關掉，以避免過熱引起火災。

 七、移動的電源線不要放置於容易踏壓之處所，並請經常檢查有無磨損破皮，如有磨損破皮，應立即加以處理或更新，以防漏電。

	事務組派工
	維修完成單位確認簽核
	事務組
	總務長

	
	防火管理人
	單位主管
	承辦人
	組長
	

	
	
	
	
	
	


一、各系館高壓變電站、高壓供電電力設備及全校路燈等，由總務處負責檢查。
二、各館舍防火管理人負責檢視及報修範圍，包括各館舍辦公室、研究室、實驗室、走道、洗手間及教室等室內空間之開關、插座及增設或裸露可看見之電線。
三、本表係以外觀目視檢查為主，每月5日前併消防「日常火源自行檢查表」辦理。
四、本表流程如下：
  1.上開檢查項目任一項有缺失→ 送出本表→ 事務組派工維修→ 報修單位確認維修完    

    成→ 總務長批示→ 影本送報修單位存查。
  2.上開檢查項目無任何缺失→併日常火源自行檢查表存查。
※如有疑問，請說明情形並逕洽事務組水電修繕1125協助處理。
