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國立臺灣海洋大學總務處處務會議紀錄 

時 間：112年 1月 6日（星期五）下午 12時 0分  

地 點：一餐三樓教職員聯誼廳  

主 席：許總務長世孟                                      紀錄：張翠容 

出席人員：吳副總務長俊毅(請假)、郭組長雅芬、曹組長惠卿、楊組長淑蓉、林組長淑慧、 

蔡組長仲景、許組長瑞峯、陳隊長勇樹 

 

壹、主席報告：(略) 

 

貳、各組重點工作報告： 

一、文書組 

(一)依據行政院 109年 12月 11日院授發檔（企）字第 1090012412號函修正文書流程管

理作業規範部分規定，自 112年 1月 1日起公文從收文或創簽稿至發文、存查、簽

結、歸檔應全程列入管制，公文系統將於 112年 1月 1日關閉自行存查功能，公文辦

理完畢後，逕送發文或送檔案室歸檔並已於 111年 12/1、12/20、12/26於行政資訊

網電子公布欄及發送 email宣導周知。 

(二)業已於 111年 12月 28日完成 112-113年 2年公文系統維護案，決標金額計 72萬元

整。 

(三)業已彙整 91至 107年度有關衛保組、人事室、文書組等單位自存之檔案資料擬辦理

銷毀事宜，並於 111年 12月 13日陳報教育部函轉國發會檔管局審核辦理中。 

二、事務組 

(一)112年高低壓設備維護保養，訂於 112年 2月 5日、2月 11日及 2月 12日施作，影

響區域濱海、祥豐及行政總變電站，本組已於 111年 12月 23日全校 MAIL公告周

知，並請相關單位即早妥為因應，並於每個總變電站停電保養前 2日，再次以 MAIL

通知提醒配合辦理。 

(二)本組預計 112年辦理老舊高壓變壓器節能汰換及高低壓電力設備改善等案。 

(三)有關電綜大樓增設供電系統設備於 111年 11月 22日經本校「電綜大樓使用單位配電

協調會議」決議於 B104設置室內變電站，同年 11月 25日各系所提出之最終用電需

求。預估電綜大樓增設供電系統設備案經費為工程費用新臺幣 1,840萬元整、委託電

機工程技師辦理設計監造費用新臺幣 110萬元整，預估總計金額新臺幣 1,950萬元

整，本組於 112年 1月 5日簽核中。 

(四)奉指示設置「教職員聯誼廳」咖啡機，以優化整體服務，目前仍尚待核准中。 

三、出納組 

(一)111年度校務基金定存數為 15億 5,728萬 2,918元整(內含美金定存 203萬 8,000

元，約合新台幣 6,272萬 5,920元整)，累計利息收入計 1,821萬 7,523元整，較預

算數 1,271萬 2,000元增加 550萬 5,523元，43.3%約 7.66%。 

(二)股利收入 259萬 0,258元，較預算數(39萬 6,000元)增加 219萬 4,258。主要係因自

110年 5月起增加投資股票型指數基金(ETF)。另因國際經濟局勢影響，111年度(匯

率 30.715)預估兌換賸餘約 660萬元。 
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(三)111學年度第 2學期學雜費預計於 112年 1月 13日前產出繳費檔檢核後上傳至第一

銀行繳費系統，自 112年 1月 16日起開放列印繳費。 

(四)111學年度綜所稅扣除額單據電子化作業-教育學費資料及捐贈扣除額單據，預計於

112年 1月 31日前將資料上傳至財政部財稅中心辦理申報。 

(五)為因應多元支付方式，112年度擬規劃新增「LINE Pay」行動支付各項收款業務，以

提升繳款人繳納各項費用及捐款等項目之便利性。 

四、保管組 

(一)財管系統 110-111契約議約時在 110年 4月由 AP版改為 Web版，續經吳俊毅副總務

長及圖資處之協助，將在 113年 2月導入資安，並議定在 112-113之採購契約，未來

系統維運必須符合「資通安全管理法，附表十：資通系統防護基準」中級之控制措

施。並配合本校資通系統安全管理規範及資安稽核作業；其中營運持續計畫依照「附

表九：資通系統防護需求分級原則」評估，訂定系統的「重要性」、「系統可容忍資料

損失時間(RPO)」及「重新恢復服務之可容忍時間(RTO)」均納入契約規範。  

(二)祥豐街 265號 2樓客座宿舍，前由石長泰客座教授借用，因配合石教授的居住要求長

期沒有進行修整(無法清空)，石教授女兒於 111年 10月 21日至本組代理辦理終止借

用並清空；本組初步現勘評估修整壁癌、水電線路、窗框、燈具、浴廁設施等，經費

概估約 71萬元，擬請營繕組協助研擬專案修繕事宜。 

(三)配合各單位趕辦 111年財產及非消耗品年度之核銷，刻正與主計室辦理各項報表(月

報、季報、年報、決算、財產總目錄等)對帳，將依現函報教育部及國產署。 

五、營繕組 

(一)電資暨綜合教學大樓新建工程已於 112年 1月 3日順利完成啟用典禮。 

(二)進修教育推廣大樓(木蘭海洋海事大樓)新建工程目前施作門窗及水電工項，因天候及

疫情影響，目前展延工期至 112年 4月 21日，已於 111年 12月 29日由顧副校長主

持會議討論揭牌典禮籌辦事項，另公共藝術設置案訂於 112年 1月 12日辦理決選作

業。 

(三)馬祖校區學生宿舍(王光祥暨海大校友國際學舍)新建工程目前施作內部粉刷及及水電

工項，因天候及疫情影響，目前展延工期至 112年 3月 20日，已於 111年 12月 22

日由顧副校長主持會議討論落成揭牌典禮籌辦事項。 

(四)桃園產學分部藻礁暨海洋環境生態中心及產學育成中心(工程名稱為藻礁暨海洋生態

館新建工程)施工廠商目前尚準備相關文件及措施，將向桃園市政府建管單位及桃園

市產業園區聯合服務中心申請開工，已請廠商加速辦理。 

(五)本(112)年度目前預計辦理專案工程如下，共 12件： 

1.電綜大樓地下室演講廳設置，施工工期至 112年 4月 21日。 

2.馬祖研究中心整修工程(位於南竿鄉)，目前已流標 2次，將再行招標。 

3.學生活動中心三樓展演廳屋頂防水工程，經 111年 12月 21日教育部核准採最有利

標決標，預計 112年 2月開標。 

4.112年度開口修繕工程，已於 111年 12月 14日決標並陸續按需求請購及施工。 

5.舊北寧路人行道整修，委託規劃設計監造標訂於 112年 1月 16日開標及評審。 

6.海事大樓整修工程，預計暑假施工，預計於屋頂女兒牆及走廊增設欄杆、加裝走廊

雨遮、更新甲棟五樓及六樓廁所便器及水箱、整修甲棟廁所外牆、更新丙棟四樓往
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戶外平台門、更新丙棟二樓及三樓走廊窗戶、丙棟一樓油漆、乙棟樓梯止滑等，委

託規劃設計監造標預計 112年 3月開標。 

7.育樂館廁所更新工程(含舞台旁廁所)，委託規劃設計監造標預計 112年 2月開標。 

8.男二舍窗戶更新工程，配合住輔組需求辦理。 

9.海洋系廁所更新工程，海洋系於 111年 12月 15日簽准，委託規劃設計監造標預計

112年 2月開標。 

10.海洋系屋頂防水整修工程，海洋系於 111/12/15簽准，規劃以統包方式辦理，將報

請教育部核准採最有利標決標，預計 112年 3月開標。 

11.育樂館邊坡整修工程，為保護 111年 11月局部崩落邊坡，111年 12月 19日簽准施

作，112年 1月 3日簽准招標文件，預計 112年 2月開標。 

12.基隆校區建築物公共安全檢查，預計 112年 7月進行。 

(六)行政大樓捐建案，經 111年 11月 24日與顧副校長及 111年 12月 16日與校長討論方

案，原則為現址重建，已於 111年 12月 30日簽准委託建築師製作透視圖，並將召開

校園規劃發展委員會討論。 

(七)為加強安全，將持續檢視並於屋頂女兒牆、陽台及樓梯間增設欄杆或防護網。 

六、環安組 

(一)完成 112年度全校垃圾清運與館舍內外及公共區域清潔委外廠商採購工作，目前皆已

履約中。 

(二)補植櫻花一批及部份規劃於宏廣書屋對面，預計於農曆年後開花，且於書屋對面林內

建置木製涼亭一座，預計於農曆年前完工，為本校再增添一處綠地休閒景點。 

(三)完成波波球公園及周邊(夢泉至紅樓間)綠地夜晚應景燈飾之佈置，因位於校內兩大宿

舍區及餐廳周邊，獲得學生許多正面的肯定。 

(四)於 111年 12月 22日上午於圖書館全興書苑內明顯處，建置完成室內空氣品質監測設

備及訊息看板，可呈現溫度、濕度、二氧化碳及細懸浮微粒等空品資訊，讓學生可以

即時了解建築物室內空氣品質狀況。 

(五)配合教育處已於 111年 10月 31日至 111年 11月 1日完成環境教育人員 24小時認證

課程，發證人數為 25人。 

(六)完成廢液儲存場部份改善設施，並完成該空間入口處地坪工程。 

七、駐衛警察隊 

(一)全校 5樓以上棟樓加裝監視系統及警報器將連線至大樓最接近頂樓系所辦公室內，已

請廠商統計評估中，以利校園安全更加提升。 

(二)建置全校各大樓火災警報移報系統，火災受信總機發報時能將信號傳送至駐警隊辦公

室，目前請廠商評估報價中。 

 

參、討論事項決議：  

一、檢討年度考核績效，本年度考核請列以下固定考核項目： 

(一)忘記刷卡 3次以上(計次)。 

(二)業務執行完善程度(如:業務出錯或遭客訴經查證確實有造成對他人的影響)(依 0-10

分評分)。 

(三)配合處理專案業務的數量(計次)與質量(依 0-10分評分)。本項屬加分題，不專指交
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辦事項，各單位亦可自行創新。 

(四)自我工作提升的量(計次)與質(依 0-10分評分)。即給承辦人的自我期許。 

(五)當年度到職月份。 

(六)團隊合作事項次數(計次)。應列屬高品質的合作(即應納入完善度與影響程度的評

估)。 

二、5樓以上棟樓頂樓加裝門禁警示案，請駐警隊處理，如有發現頂樓門已損壞請通報營繕

組修繕。 

 

肆、散會：15時 30分。 


