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國立臺灣海洋大學總務處處務會議紀錄 

時 間：109 年 9 月 10 日（星期四）上午 12 時  

地 點：總務長室  

主 席：顧總務長承宇                                    紀錄：張翠容  

出席人員：許副總務長世孟、張組長翠容、曹組長惠卿、楊組長淑蓉、林組長淑慧、 

蔡組長仲景、陳隊長勇樹  

 

壹、主席報告：略。  

 

貳、各組報告：  

文書組  

一、文書組組長校內徵選簽已送人事室辦理後續事宜。 

二、北聯大四校聯展(北聯大總務處活動)事宜已於 9月 9日邀集其他三校人員召開會議，初

步訂於 11 月第三週開展，預計展出二週時間，因受場地限制，不做實體展出將以大圖

輸出方式策展。 

事務組  

一、依交通部公路總局臺北區監理所 109 年 8 月 5 日北監運字第 10902360069 號函及交通部

公路總局 109 年 8 月 24 日路授北監運字第 1090253514 號函，有關「【1800B】中崙－至

海洋大學」國道客運路線停駛自 109 年 9 月 12 日起實施，停駛訊息已儘速公告於本校

首頁，並發電子郵件至全校師生同仁信箱知悉。 

二、在防疫期間之措施: 

(一)提供防疫貼紙及 75%酒精消毒液，以及衛保組提供額溫槍於各大樓館舍主要出入口並

由指派負責人員對於進出人員體溫量測。 

(二)行政大樓各會議室場所及公務車輛等加強消毒。 

(三)學校餐廳及宏廣書屋等委外出租場地，應保持通風，座位區及大門把手等，定時加

強環境清潔消毒，餐廳座位採梅花座以維持社交距離。 

三、採購事項: 

辦理各請購單位辦理採購案，目前本組計有「109 年度高低壓電力設備改善」、「校區各

大樓公共區域照明更新」、「校園行政及教學大樓水閥開關設施汰換」、「網路交換機伺服

器建置」、「109 年電能管理系統設備建置」等案積極辦理中。 

出納組  

一、109 年度 8月 31 日止定期存款為 18 億 4,998 萬 5,496 元整，累計利息收入計 1,442 萬

7,152 元整，其中含應收利息 930 萬 6,595 元整。另因美金匯率持續下跌，至 109 年 8

月 31 日止預計未實現投資短絀約 171 萬 2,850 元。 

二、出納組同仁於 109 年 9 月 5、8-9 日假育樂館、展示廳協助教務處進修推廣組及註課組

辦理新生註冊，另有關境外生如無法入境，需於境外繳費，陸生可採用銀聯卡，港澳及

外籍生可採國際信用卡方式繳費，惟手續費均需由學生自行負擔。 

保管組 

一、有關帝諾斯國際股份有限公司「有機廢棄物循環再利用暨再生能源發電」培育計畫，擬
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租用本校桃園觀音校區 1公頃土地一案，業經 109 年 9 月 8 日海總保字第 1090017022

號函復，因涉及地方政府(桃園市)公有土地之長期開發利用，需徵詢桃園市政府相關單

位釐清相關規範，尚無法同意租賃案。 

二、有關租用桃園市觀音環保科技園區研發大樓 A棟(桃園市觀音區環科路 331 號及 333 號)

一案，業以 109 年 9 月 16 日海總保字第 1090017797 號函復，暫緩租用。 

三、配合主計室辦理教育部蒞校(9 月 16、17、18 三日)查核本校 109 年預算執行情形，有

關本組 109 年財物盤點作業及場租及權利金執行情形，屆時亦將實地至各單位抽盤財

物，已連繫各單位預作準備。 

四、配合營繕組整修首長宿舍，下列線路須配合施工，其餘電信網路、燈具、設備等俟修繕

完畢另案辦理。 

(一)廚房熱水管修改。 

(二)廚房瓦斯管改為電磁爐配管。 

(三)廚房原瓦斯爐檯面挖孔以便安裝電磁爐。 

(四)VIP 室新配 220V 電源及更換開關箱。 

(五)室內 1、2樓線路整修及部分開關插座更換。 

(六)對講機線路查修，俾利裝設 1對 2(1F、2F)影像式對講機。 

營繕組  

一、已發包工程履約情形： 

(一)電資暨綜合教學大樓新建工程已完成主要結構體，持續進行內部粉刷裝修及水電工

程，進度超前，預計 110 年初竣工並申請使用執照。因應基隆市政府都審要求，綜合

二館及陸生動物實驗中心圍牆校內側須增設 150 輛機車停車位，實際位置及動線於年

底確定，並於申請使用執照前完工。 

(二)木蘭海洋海事教育大樓(原名稱為進修教育推廣大樓)新建工程已於 109/7/30 完成契

約變更議價，109/8/14 復工，即將完成地質改良樁，並繼續審慎施工。 

(三)綜合一館屋頂防水、運輸系管理空間門片修繕、河工一館廁所整修、人文大樓五樓

活動隔板工程預計 109 年 9 月竣工。 

(四)綜合研究中心與圖書館間雨遮修繕、體育館網球場及室內跑道上方屋頂防水工程預

計 109 年 10 月竣工。 

(五)馬祖校區海洋生技實驗室修繕工程預計 109 年 11 月竣工。 

二、規劃設計中案件進度： 

(一)桃園觀音校區藻礁暨海洋生態館新建工程，包含藻礁暨海洋環境生態中心及產學育

成中心二棟建築物及其周邊景觀工程，目前進行出流管制計畫書、建造執照及五大管

線送審等程序，同步進行細部設計審查，預計 110 年第一季前完成工程招標及開工。 

(二)馬祖校區王光祥暨海大校友國際學舍(原名稱為學生宿舍)新建工程，109/7/3 連江縣

政府同意核發建照，109/7/16 領照，持續申請五大管線，建築師於 109/7/31 提送細

部設計，本組審查中。本案所需經費來源為募款，俟全部工程經費確實到位辦理招標

作業。 

(三)工學院道路及機車停車場整修工程訂於 109/9/16 開標，包含拆除水生動物中心前方

圍牆、重鋪電機一館至河工一館道路及汽車停車格位(格數不變)、自水生動物中心前

方至海工館前方劃設自行車道、於現有機車停車位旁增設 60 格機車位(移植 19 株海
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檬果)。 

(四)宿舍整修工程已完成規劃設計，即將簽辦招標文件，預計 109 年 10 月完成招標及開

工。 

三、已完工待驗收或結案工程： 

(一)聲學實驗中心新建工程 109/7/20 完成複驗，預計年底取得使用執照並支付尾款。 

(二)機械系 A館廁所及 A401 室整修工程於 109/6/5 驗收，目前申請室內裝修竣工許可，

俟完成後支付尾款。 

(三)本年度完成項目包含自由中國號基座整備工程、濱海校區污水下水道接管工程委託

規劃設計監造、馬祖校區新建教學大樓變更使用用途、自由中國號現址棚架拆除工

程、食安所辦公室整修工程、公共藝術(寰宇之書)、馬祖校區校舍修繕工程、自由中

國號展示台設置、體育館網球場地坪整修工程。 

環安組  

一、校園清潔 

(一)河工二館清潔人員調整(明年調整清潔合約內容)。 

(二)配合學校活動完成清潔與消毒工作，針對雜草過長缺失部分，將於年底清潔合約發

包時調整改進。 

二、消防設備保養與維護 

已順利通過消防隊針對消防檢修申報限改項目之復檢。 

三、飲水設備維護與管理 

全校 153 台飲水機租賃與水質檢驗工作-正常。 

四、學校實驗室廢液、藥品(含毒化物)處理 

已完成 1次清理，預計 9月 21 日完成第二次清理，需以管總支付新臺幣 21 萬 2,900 元

(去年規劃支應方式)，但目前管總不足支應，另簽請校長補助。 

五、環境教育推廣 

(一)基隆市交付環安組委辦之「推動環境教育獎勵計畫」已完成成果報告撰寫。 

(二)八月份雨水公園環境教育共完成七個場次解說活動，共計 238 位學員參與。 

六、室內(圖書館)空氣品質列管場所維護與管理 

圖書館閱覽室進排氣設備更新(新臺幣 45 萬 5 千元)案已簽准，標案辦理中。 

七、其他完成重要工作 

完成教育部”大專校院校園環境管理現況調查”系統填報作業上傳。 

駐警隊  

一、全校區監視系統已於 109 年 8 月 27 日保養完畢，今年度監視系統保養共損壞錄影機 3

台、監視鏡頭 13 支。 

二、校本部大門口右邊欄杆過低導致有位學生不小心勾到跌到受傷，已於 109 年 9 月 14 日

將欄杆升高改善完畢。 

 

參、討論事項決議：  

一、本校在飲食多樣性及方便性一直無法形成人流，還是要再思考如何突破現況。 

二、校園景觀是總務處的主要任務之一，景觀樹之種植須整體考量使校園能有亮點。 

三、首長宿舍請營繕組及保管組兩組費心共同合作辦理。 
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四、本處各組相同職系組長可建立組長間輪調制度，使各組的橫向連結更為緊密，以至少 3

年為原則。 

 

肆、散會：下午 2時 0分。 


