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國立臺灣海洋大學總務處處務會議紀錄 
 

時    間：104年 3 月 9日（星期一）上午 11時 

地 點：總務長室 

主 席：唐總務長世杰                                                 記錄：莊麗珍 

出席人員：林副總務長泰源、沈組長能情(游子玉代)、林組長淑慧、姚組長用 

                    蓮、林組長惠文、蔡組長仲景、蔡組長台明、呂隊長昆亮 

 

壹、主席報告：略。 

貳、各組報告： 

文書組 

ㄧ、本校電子化會議平台，業於 3 月 6 日完成初步規劃，其規劃內容如下： 

  (一)範圍：包含全校之校級、院級（處務）、系務（組務）會議及任務編 

    組等所有會議。 

  (二)功能： 

  1、各單位管理人員可進行會議管理（增修）、利用職員之清單管理設 

     定下載權限（含單位及人員）及上傳相關會議資料。 

  2、使用者可依照其權限查詢或下載會議資料。 

  3、全校同仁透過系統可依年度列表查詢全校開放之會議資料。 

  4、會議進行時可透過行動載具下載會議資料。 

  (三)網站架構及流程圖詳如下。 
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  (四)時程：預計於 104 年 5 月完成，並於 6月進行測試。 

  (五)費用：新台幣捌萬伍仟元整，擬由管總費用支出。 
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  (六)效益：104 年下半年電子化會議達 90%。 

二、本組林可欣行政專員將於四月底、五月初生產，產假期間其業務由蔡月華

組員代理，游子玉組員協助。 

 

事務組 

一、工學院餐廳 

 (一)營業項目配合工學院師同仁調整，儘量提供多元化，現營業項目如后： 

    1、自助餐、瓶裝、盒裝飲料。 

    2、滷味。 

    3、意大利麵、咖啡、鬆餅、蛋糕、紅茶、三明治。 

 (二)自 104 年 2 月 24 日試營業，3 月 2 日正式營運，平均用餐人數約 250 人 

以上（午、晚餐）。 

二、風鈴巷海音咖啡 

 (一)營業項目以輕食為主，計有意大利麵、捲餅、漢堡、咖啡、鬆餅、三明

治、咖啡及茶飲等。 

 (二)自 104 年 3 月 2 日開始營業。 

 (三)營業櫃位前牆壁，海音咖啡將辦理大圖輸出美化，及增加餐桌椅。 

 (四)學校硬體改善部份。 

    1、通廊增設擋風雨活動不銹鋼活動門。 

    2、通廊天花板重新粉刷、燈具汰換為 LED 筒燈。 

三、夢泉商場 3樓餐廳招商 

 (一)104 年 3 月 3日簽奉核准辦理公開招商。 

 (二)3 月 5 日利用本校總處事務組網頁公告。 

(三)3 月 6 日已於聯合報上連續刊登 3 日。 

(四)3 月 20 日(星期五)17 時截標。 

四、Hi Bike 校園自行車 

 (一)借還軟體已建置完成，並傳送各借還點測試中。 

 (二)現暫定設置食品科學館、女一舍、男一舍、男二舍、行政大樓、學生活

動中心及工學院等 7 處供借還。 

 (三)自行車固定桿已完成安裝。 

 (四)預定 3 月中旬先行辦理自行車保養維修，再移至各借還點。 
 

出納組 

一、本組依據財政部修正行政院頒定「出納管理手冊」第 51 條規定，已於 3 

    月 3-5 日完成實施 104 年度出納業務定期盤點。 

        二、本組同仁鄭雅方於 3 月 9 日起至 5 月 2 日止辦理產假申請，其職務已請 

            美滿、維真、少萍、秋香等 4位同仁每次輪流一周代理，其餘同仁未輪 

            代理時，機動支援協助，以利業務順利推行。 
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保管組 

一、有關將遷移的辦公室空間，已商請營繕組協助估價，目前預計在六月份搬

遷完成。 

二、高桂馨小姐退休後的財產移交事宜，經多次溝通已於 3 月 6日完成動產點 

    交，學位服管理站近日內清理後，即可移出提供事務組使用。 

三、各類學位服尺寸及數量，業於 3月 5 日清點整理，後續針對不敷使用的學 

    位服，將加緊購置，以提供各類畢業生借用。 

四、由於學位服放置地點與保管組有段距離，工讀生每天須多次來回，且保管 

    組 2、3 月財產報廢物品都尚未噴漆，將簽請准予以業務費增用乙名工讀 

    生，協助於人社院地下室庫房發放學位服。 

五、目前本組晴香承辦業務，除了各項不動產專業業務及宿舍管理外，每月尚 

    有大量場租、水電、營業稅等費用收繳，據悉以往係屬事務組履約管理作 

    業，為區分監督移由保管組核處，相對每月工作量驟增。 

 

營繕組 

一、海事海洋科技館規劃案，104/2/12 彙整完成之各單位需求，合計需求面

積為 9,175 坪，加上服務空間面積 3,211 坪，總面積達 12,386 坪，超出可

建面積甚多，將召開籌建小組會議討論需求面積。 

二、游泳運動中心增建水療設施工程，修正後設計圖說意見已函文廠商，另

2/25 申請本案「建築線指示」遭基市府退件，建築師將辦理重送掛件。 

三、海洋生物培育館，2/9 建築師招標文件公告，預定 3/23 開標。 

四、進修推廣大樓新建工程目前進行地質鑽探，該工程明年度預算原擬編列

1500 萬元，經教育部初步核定 350 萬元，因此明年度若辦理工程發包作業，

可能須以補辦預算方式辦理。 

五、濱海校區污水下水道接管工程已函文請廠商儘速運棄現場開挖土方。 

六、海洋廳至圖書館及綜合三館風雨走廊、機械系騎樓增設雨遮工程：2/25

設計案決標，設計中。 

七、工學院污水下水道工程設計監造標招標中。 

八、電綜大樓新建工程水保部分因法令變更經確認不含於本案設計費用內，將

請建築師報價後議價。初步設計圖說已送至教育部審查，教育部表示已送

委員審查。 

九、男二舍結構安全經結構技師公會鑑定確屬危險，後續將召開工作小組討論。 

十、海事大樓乙棟 418、419 教室及原專科部教室補領使用執照事宜經 3/5 基

市府勘查無障礙改善工程，部分設施需再修正，3/6 修正後 mail 給基市府，

免再複查，後續再辦理補請使照作業。 

十一、圖書館屋頂防水工程建築師已提送修正設計圖說至本校審查。 

十二、圖書館 1 至 5 樓廁所整修工程已請建築師評估不同施作方式之經費。 

十三、工學院校門移設事宜基隆市政府要求本校支付全部費用，3/12 將與校

長開會討論。 
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十四、食品工程館實習工廠整修工程於 2/12 驗收完成，目前結案中。 

 

環安組 

一、『校園廣播系統』案，保固期限至 104 年 4 月 7 日，後續擬與原下包廠商  
   （勝望之下包昱源）及軟體工程師洽商，以新的『On Call』方式訂定合 
    約，期使廣播系統能在軟、硬體均支援下持續運作。 
二、有關工學院後側馬路塌陷處恰為雨水回收地下貯存槽位置，考量坍塌修補 
    及貯存槽體一起修復故，擬以招標發包方式辦理(經費約需 25 萬元)。 
三、有關「環安組」一、二級定位問題及「環安衛會議」每學期開會次數要求， 
    依據「學校職業安全衛生管理要點」第七條可解套為「二級單位」（本 

    校目前勞工人數約 146 名）；又因「單位」屬二級單位，故擬於 03/12「環 
    安衛會議」中提案，將「環安衛會議」改為定期舉辦，擬每學期召開一次。 
 
駐警隊：本隊經管各項校園安全維護設施目前辦理情形如附件，請  參閱。 
 

參、討論事項結論： 

一、本校場地長期租用之規劃、標租、履約管理由事務組負責，保管組負責依 

    約向廠商收取場租、水電費、房屋稅及彙整並陳報全校活化收益及績效等 

    工作，目前運作順利。現階段仍以維持此分工方式為宜。 

二、請各組依103年行政品質評鑑委員會決議，宜每隔短期間即召開組務會議， 

   俾利對於組務工作建立追蹤管理機制。 

三、有關行政院農業委員會林務局羅東林區管理處將於 3 月 11 日星期三上午 

    9 時 40 分假龍崗步道入口處，進行整修設計前確認設計原則現勘會議， 

    為廣納意見，請秘書室新聞公關及龍崗生態園區解說團一併參加與會。 

 

肆、散會：中午 12 時 45 分。 

 

 

               

 

 

 



壹、公共區域監視器配置圖 (99 年 10 月份建置) 
     主機 1台、雲端資料庫主機 1台、DVR 22 台、鏡頭 92 支 

      系統包含公共區域監視器、女廁求助、消防移報、節能系統、防汛系統 
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貳、 公共區域監視器系統運作  
            鏡頭 

      鏡頭    各系館---DⅤR     雲端資料庫主機 
      鏡頭              

                         校園網路     主機                外部電腦可透過設定 IP 位址和帳號及密碼監看 

        鏡頭 
      鏡頭    各系館---DⅤR       螢幕顯示 
      鏡頭 
      DⅤR  
      DⅤR      -----經由各系系館『第 2.3.4 層交換噐』主機(外部電腦可透過設定 IP 位址和帳號及密碼監看 ) 

              DⅤR           ( 計中至各系系館光纖『交換噐』為第 1 層 )  

            因監視器為遂年增設各系系館『第 2.3.4 層交換噐』頻寛已顕不足,103 年 11 月起協調各各系系 

       館及計中將各系系館 DⅤR網路改至計中至各系系館光纖『交換噐』以解決頻寛不足造成黑畫面 

       問题。 

      因公共監視系統初建於 99 年 10 月至今已達 4年，由於各監視鏡頭置於戶外長期遭遇到東北季

風及鹽害故障率己大幅增加。 

 
叁、公共區域監視器維修紀錄 

國立臺灣海洋大學總務處駐警隊公共區域監視器維修紀錄 1031201

名     稱 設 置 地 點 日  期 日  期 日  期 日  期 日  期  備  註 

主機            
鏡頭

--------1 

存放地點 駐警隊隊長室           DVR-----2 

IP 位址 140.121.184.2           硬碟
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--------3 

              
線路

--------4 

主機(雲端資料庫)             
系統

--------5 

存放地點 
駐警隊隊長室           

主機

--------6 

              資料庫--7 

DⅤR                  1 駐警隊隊長室             

IP 位 址 140.121.184.240             

鏡   頭               1 機械商船走廊             

2 出納組前走道             

3 風鈴巷至圍牆             

4 行政大樓ˊ2F 右 2             

5 行政茶水間             

6 小艇碼頭入口             

7 景觀停車場             

8 濱海地下道             

 22  92             

 
肆、女廁求助系統監視器維修紀錄 

國立臺灣海洋大學總務處駐警隊女廁求助系統監視器維修紀錄 1031201

名     稱 設 置 地 點 日  期 日  期 日  期 日  期 日  期  備  註 

主機            鏡頭--------1

存放地點 駐警隊隊長室           DVR--------2

IP 位址 140.121.184.2           硬碟--------3
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              線路--------4

主機(雲端資料庫)             按鈕--------5

存放地點 駐警隊隊長室           系統--------6

              主機--------7

DⅤR                 1 資訊系辦公室           資料庫-----8

IP 位 址 140.121.197.240             

鏡   頭               1 資訊 1F 女廁             

2 資訊 2F 女廁             

3 資訊 3F 女廁             

4 資訊 6F 女廁             

                

                

                

               

                

 
伍、緊急求助電話 
     99 年 6 月建立簡易型系統至今已達 4年，由於各話機及線路置於戶外長期遭遇到東北季風及鹽害 

      損壞嚴重，需整體評估更新。 

   
   


