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國立臺灣海洋大學總務處處務會議紀錄 

時 間：109 年 12 月 28 日（星期一）上午 11 時  

地 點：總務長室  

主 席：顧總務長承宇                                      紀錄：張翠容 

出席人員：許副總務長世孟、張代理組長翠容、曹組長惠卿、楊組長淑蓉、林組長淑慧、 

蔡組長仲景、陳隊長勇樹、陳仕委技士、吳智源行政專員 

 

壹、主席報告：略  

 

貳、各組重點工作報告： 

一、文書組 

(一)文書組組長缺應徵者有 3位，近期內安排面試。 

(二)因應 flash 於 2021 停止使用，已先增購軟體使公文系統能正常運作，將於 110 年度

著手改版公文系統為 chrome 等移動裝置可使用之版本。 

二、事務組 

(一)進行綜合二館設置於公共區域變電站分送至各樓層配電盤設施進行電力品質檢測作

業。 

(二)在防疫期間之措施: 

1.提供防疫貼紙及 75%酒精消毒液，以及衛保組提供額溫槍於各大樓館舍主要出入口

並由指派負責人員對於進出人員體溫量測。 

2.行政大樓各會議室場所及公務車輛等加強消毒。 

3.學校餐廳及宏廣書屋等委外出租場地，應保持通風，座位區及大門把手等，定時加

強環境清潔消毒，並自 109 年 10 月 23 日起用餐座位區新增「防疫隔板」。 

(三)辦理 109 年績優技工友選拔及考核等會議。 

(四)採購事項:完成本組「109 年度高低壓電力設備改善」、「校區各大樓公共區域照明更

新」、「校園行政及教學大樓水閥開關設施汰換」、「網路交換機伺服器建置」及「109

年電能管理系統設備建置」等案驗收及核銷事宜。 

(五)本組水電技士李忠信先生於 109 年 8 月 4 日自願退休，其職缺因未獲 109 年公務人員

高等考試三級考試增額錄取人員，故該職缺已由人事行政總處列為 110 年同項考試計

畫任用職務。 

三、出納組 

(一)109 年度 12 月 25 日止定期存款為 18 億 5,032 萬 5,849 元整，累計利息收入計 2,130

萬 3,078 元整，其中含應收利息 1,401 萬 2,931 元整。另因美金匯率持續下跌，至

109 年 12 月 25 日止預計未實現投資短絀約 462 萬 7,700 元。 

(二)12/16 一銀來訪，有鑒於目前美金定存利率已低於台幣定存，建議本校外幣可投資國

外債券，以利增加本校利息收益，經奉校長指示，俟年度決算後，召開投資管理小組

會議研議其可行性。 

四、保管組 

(一)110 年財物管理系統由 AP 版改為 WEB 版，並整合「財產管理系統」與連接「網路請
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購系統」、「會計管理系統」，提升財產管理作業之效率與品質以達到資源共享之效

益。 

(二)111 年評估建置「空間管理系統」，包括基本資料維護管理、空間查詢、統計圖表、

報表管理及平面圖管理等功能，以提升空間管理作業之效率與品質。 

五、營繕組 

(一)電資暨綜合教學大樓及進修教育推廣大樓新建工程持續施工中，進度超前。 

(二)桃園觀音產學分部藻礁暨海洋環境生態中心及產學育成中心新建工程俟五大管線、候

選綠建築證書通過審查、完成細部設計資料及經費確認後即可進行招標。 

(三)馬祖校區學生宿舍新建工程已公告招標。 

(四)綜合研究中心與圖書館間雨遮修繕工程、工學院道路及機車停車場整修工程因天候影

響施工，預計延至 110 年 1 月竣工。 

(五)因應經費節流，110 年度開口修繕工程將優先辦理公共區域及與建築結構安全有關之

修繕，屬一般性維修事項(例如室內牆面重新油漆、更換玻璃等)，將請使用管理單位

自籌或簽辦財源或待經費充裕後再行辦理。 

六、環安組 

(一)依據近期廁所清潔滿意度調查成果顯示評比差的大樓為資工系丶工學院及海生所，而

其廁所也相對較為老舊，請討論是否總務處主動協助其修繕。 

(二)海洋廳室內空間未納入明年度切結合約打掃範圍，請協助釐清海洋廳室內空間是否為

環安組學校公共空間清潔之責任範圍。 

七、駐衛警察隊 

因同仁退休致人力不足，將研議以保全或校聘人員補足。 

 

參、討論事項決議：  

一、有關各系所廁所整理，本處原則 10 萬元以下修繕請系所自行辦理，超過 10 萬以上請系

所上簽提申請。 

二、海洋廳室內空間為學校公共清潔空間，因明年合約已完成招標程序，請協調廠商幫忙或

另案辦理清潔採購，於後年度納入合約項目。 

三、輪機系與輪機工廠間風雨走廊夜間昏暗易成死角，請事務組加裝感應式照明。 

四、濱海校區舖路工程挖斷網路光纖係埋管過淺，未來埋設管線請務必注意埋設之深度。 

五、祥豐校區設置 150 個機車停車位供學生使用，先不設管制，至於是否設置教職同仁停車

專區請再研議。 

六、請出納組邀集召開投資小組會議研議基金投資事宜。 

七、校務發展計畫總務處部分，請依討論事項修正後送研發處辦理。(修正後內容如附件) 

 

肆、散會：下午 1時 30 分。 


