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國立臺灣海洋大學總務處處務會議紀錄 
 
時  間：102 年 9 月 4 日（星期三）上午 11 時 

地 點：總務長室 

主 席：唐總務長世杰                         記錄：莊麗珍 

出席人員：林副總務長泰源、沈組長能情、林組長淑慧、姚組長用蓮、姚組 

          長瑾英、蔡組長仲景、蔡組長台明、呂隊長昆亮 

壹、主席報告：略。 

 

貳、各組報告： 

文書組 

本校 60 週年校慶文史展，將於 9月 4日召開第三次籌備會議，本次會議將討論第二次籌

備會議之決議修正事項及場地規劃事宜。 

事務組 

1、畢東江博士國際會議廳採購案業已完成設備點收，目前刻正辦理教育訓練中，已訂 9

月 6 日會同營繕、環安等相關單位辦理竣工查驗。 

2、行政大樓一樓門廳海洋意象規劃案，因考量納入捐款牆(捐款樹或捐款魚)構想，整體

需求將再與秘書室聯繫確認。 

3、有關台閩之星遊港酒會協助交通接駁、場布、餐飲及攝影等事宜，許多相關需求細節

必需再與秘書室聯繫確認。 

4、831 超級豪雨校區嚴重淹水，女一舍後方山坡土石崩落掩埋擋土牆及機電室，屬天災

不可抗力事件，造成祥豐校區女一舍及海事大樓乙丙棟部份無法供電，因開學在即，

學生將於 9 月 6 日陸續進住宿舍，已請施工廠商緊急搶修。 

5、基隆客運「七堵至海科館快捷公車」副線延伸至本校並設站乙案會勘事宜， 

   基隆市政府原定 9 月 5 日辦理，因北寧路封閉延至 9 月 24 日。 

出納組 

1、辦理 102 學年度第 1學期舊生學雜費、住宿費轉檔、製單、發放、繳費  

   (102/7/1~102/9/30)。 

2、辦理 102 學年度第 1學期新生、轉學生、延畢生、復學生等學雜費、住宿 

   費之轉檔、製單、發放、繳費(102/7/1~102/9/30)。 

3、出納組同仁協助註冊課務組、進修推廣組辦理新生註冊 

   (102/9/9~102/9/11)。 

保管組 

1、102 年 8月 31 日豪雨造成本校部分單位財物損壞致無法修復，保管組分別於 9月 2日、

9日於行政資訊網公告提醒各單位，應依有關財物報損之相關法令辦理「財產」、「物

品」減損作業： 

(1)依據國有公用財產管理手冊、產籍管理作業要點及本校財務管理要點第 17點「財物

如屬遺失、毀損、失竊或其他意事故導致損失時，使用保管人應檢附有關證明文件，

詳敘事實經過、責任評析、報案處理過程簽請校長同意，並專案報教育部轉審計部

審核，經查明已盡善良管理人應有之注意解除其責任者，方得辦理減損；否則應依

審計機關核定各機關人員財務責任作業規定辦理。」。 

(2)各使用單位如因水患造成財損，請使用單位清點財物及拍照存證，依行政程序辦理

減損前，請先暫置適當場所，屆時由總務處環安組委請專門人員辦理回收。 
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(3)各單位辦理財物減損，填寫財產毀損報廢單簽請校長同意，奉核後請影印相關文件

及財產毀損報廢單正本，擲送保管組，以利專案報教育部轉審計部核備。 

(4)保管組財務管理標準作業流程 5.9「財物因其他原因損失規定」流程、財產毀損報

廢單(報部用)請於保管組網頁參閱下載使用。 

2、101 學年度畢業生借用學位服計 1,987 套、正冠教師借用學位服計 101 套 

   歸還者已完成清洗整理。 

3、學位服管理站奉校長指示已於 7月底由海事 107 室搬回原場地。 

4、體育室擬於小艇碼頭設置 2只 40 尺貨櫃，9月 3日下午 2點邀請本校相關 

   單位(商船系、運輸系柯明德老師、養殖業陳衍昌老師、體育室林季燕老師) 

   由副總務長主持現勘及協商擺放位置。 

5、因蘇力颱風造成小艇碼頭部份設施損壞，垃圾與漂流木堆積，以及水域石 

   塊沉積等問題，本組發函航港局、基隆港務分公司協請積極處理，8月 5 

   日上午 10 時經與本校總務處相關單位與商船系會勘結果，有關本校承租範 

   圍之垃圾與漂流木由本校清除，設施損壞與水域浚深由航港局處理，航港 

   局已通知本校將於 9月 12 日上午辦理水域浚深量測。 

營繕組 

   1、暑假中已完成「校區道路舖面改善工程」、「濱海校門口旁人行道鋪面改善 

      工程」、「學生活動中心增設攀岩場工程」、「展示廳旁邊坡安全圍籬及排水 

      溝整治工程」、「環態所於海事大樓丙棟空間整修工程」、「廁所整修工程(第 

      一批次)工程」、「校史博物館室內工程」。 

2、目前持續施工之工程包含「屋頂防水工程(海事丙棟西段、女一舍)」、「廁 

    所整修工程(第二批次，主要包含一餐二樓、綜一館 4樓、綜合二館 3樓 

    及 5樓、機械系館 1樓及 3樓」、「育樂館音質改善工程」、「男一舍校舍結 

    構修復工程」、「校史博物館室外部分工程(室內已交由佈展單位進場施工 

    )」、「校舍修復工程(行政大樓後方柱、行政大樓與圖資處連通走廊、技術 

    大樓與商船系間連通走廊、商船系前方風雨走廊)」、「體育館及活動中心 

    汙水接管工程」。 

3、本年度至目前為止本組辦理修繕案件合計 226 件，經費約為新台幣 1,317 

   萬元。其中 102/7/13 蘇力風災本組辦理 49 件修繕案，合計請購經費約為 

   新台幣 210 萬元。 

4、102/8/31 因基隆地區發生 94.5 公厘之時雨量，造成校區嚴重淹水，目前 

   發現女一舍後方山坡土石崩落掩埋擋土牆及機電室，已緊急洽廠商開始清 

   除掩埋土石，另農委會等單位於 9/3 蒞校研討對策、9/4 總務長率隊至海 

   事職校勘查、9/4 下午農委會水保局派員來校現勘。另外海事丙棟走廊側 

   對面山坡、綜一館後方山坡有土石崩落現象，男二舍後方渠道外側地坪土 

   石掏空，將進行修繕。 

環安組 

1、08/29 與承商及監造於本組召開「展示廳旁木棧道樓梯景觀工程--工程延宕 

  催告會議」，催促承商加速施工，並議訂 9/20～9/23 間辦理初驗，屆時請承 

  商先進行 5 公噸均佈荷重之靜壓試驗。 

2、連續風災、豪雨淹水，本組相關人員均於第一時間加速進行校園復原工作， 

   值得嘉許。 

3、「102 年度消防安全設備檢修申報改善工程」，由「遠安消防有限公司」承 
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   攬，預計施工時間為 102/08/21～102/10/05。 

4、全校「防災網路廣播系統」預定 09/16 開標，擴大辦理院與通報中心、院與 

   系以及跨單位之間的通報系統建置。 

5、清潔承商執行航管系之清掃工作人員屢屢被該單位糾舉未盡責清掃，本組 

   已籲請該系出具文字資料據以行文清潔廠商更換該員；同時建請考量採用 

  「共同供應廠商」執行來年之校園環境清潔工作。 

6、蔡副校長主持之會議有關「愛校服務--校園環境維護規劃草案」已與教務 

   處教學中心商議並提交該草案。初步規劃為「各系樓面、樓梯面與扶手， 

   全校連通走廊與工學院校區各系前之路面」等處，分別劃為相關系單班之 

   服務區。 

駐警隊 

1、102 學年度教職員汽車停車證 9月 1日開始辦理，配合校園停車證(晶片感 

   應)已請申請人告知 E-tag 內碼，以便建置於收費感應系統內，方便車輛進 

   出校園。 

2、7月蘇力颱風及8月31日發生豪大雨，收費系統機臺受損，已緊急修復。 

3、9月 2~8 日因配合基隆市政府封閉北寧路，上班時段 07：30 至 08：20 開 

   放祥豐校門進入校園，上班時段由濱海校門離校。 

 

叄、討論事項結論： 

一、事務組水電人力已不足，尚須時常於上班時間外到校緊急搶修，疲於奔命 

    且影響隔日到班時之體力狀況。請事務組參考他校作法，研議上班時間外 

水電緊急維修之 On Call 機制。 

二、有關辦理校園腳踏車出借案，原則規劃於第一餐廳旁原便利商店交回學校 

    之空間試辦，如何借還另行召開會議討論。       

 

肆、散會：下午 1時。 


