
國立臺灣海洋大學總務處處務會議紀錄 
 

時    間：105年 6 月 4日（星期六）上午 10時 30分   

地 點：總務長室 

主 席：唐總務長世杰                                                 記錄：莊麗珍 

出席人員：林副總務長泰源、沈組長能情、林組長淑慧、楊組長淑蓉、林組長 

                    惠文、蔡組長仲景、陳組長銘仁、陳隊長勇樹 

 

壹、主席報告：略。 

 

貳、 各組報告： 

文書組 
一、為慶祝本校 63 週年校慶，特舉辦「與歷史對話」檔案展，目前已完成展 

    版的設計及校稿；筆記書之設計也將於 6月 15 日前完成，全案將另案簽 

    核。前述展覽預計於 7月進場施作，實體文物也將於 8 月底布置完成，並 

    於 9 月擇期開幕。 

二、為推廣前項活動，特規劃參觀者贈送「海大碑文地圖」L 夾 1 個，另寫下 

    對學校祝福的小卡片上傳至文書組的臉書，前五十名贈送筆記書 1本。 

三、依據「國家檔案移轉辦法」暨教育部 105 年 5 月 27 日臺教秘(四)字第 

1050072601 號函規定，本校應於 108 年 8 月前完成 80 年前永久檔案屆期

移轉檔檔案目錄。目前經清查前項之檔案共計有 1 萬 2仟餘筆，將逐筆清

查，後再擇 3%進行複查，並依規定辦理檔案修復、解密及檔案鑑定等相關

作業。 

四、為推廣檔案應用，將於文書組辦公室設置檔案展示櫃，定期辦理小型檔案 

    展。 

事務組 
一、內政部建築研究所「永續智慧社區創新實證示範計畫」，自 6 月 1 日起至

6 月 30 日止受理提案計畫，中央及國立大專院校申請補助，每案總經費

最高補助比率以 70%為原則，總補助上限為新臺幣 5,000 萬元整，補助以

節能減碳為主軸，應用網路、雲端及物聯網等智慧化技術，並考慮場域之

特性及使用者需求，在共通平臺上，整合能源、安全防災、健康照護、維

護管理及其他智慧生活等項目。本組刻正研擬中。 

二、停車場設備因下列因素，目前刻正研擬系統整合及設備更新，並導入智慧

化管理及收費以電子票證方式辦理，預計 8月底完成。 

(一)受鹽份侵蝕導致外觀鏽蝕嚴重，恐影響機體內部設備系統的正常運 

    作。 

(二)Etag 辨識系統及車牌辨識系統是分別獨立建置，寫入資料及辨識方式

無法在同一資料庫內進行交叉比對，經常發生無法辨識或辨識錯誤之



狀況。 

(三)車辨攝影鏡頭，夜間以加掛燈具方式補光，因光源不足辨識困難，亦

常因車輛大燈與補光燈具相互作用產生疊影而辨識失敗。

三、綜二館臨北寧路兩側彩繪美化工程，已陸續邀專業廠商至校現勘。 

四、大學校院教務、校務經營主管聯席議會，因第一演講廳及海洋廳投影幕及

單槍投影等設備較老舊，經評估將以租用方式權宜，經費共需 59,325 元。 

五、海事乙棟變電站盤體及箱體嚴重鏽蝕，技師建議汰換以維電力穩定，初估

經費約 250 萬元，擬由 105 年度高低壓改善經費支應。 

出納組 
一、本組組長工作交接，已依行政院頒定「出納管理手冊」規定第一章第五點 

    規定之精神，於本(105)年 6 月 2 日辦理完成。 

二、本校 105 會計年度校務基金定存數截至 6月 2日止為 20億 2,664 萬 8,411 

    元整，累計利息收入計 689 萬 5,837 元整。

保管組 

一、宿舍管理 

因宿舍老舊，待修零星工程甚多，以維持「住」的基本需求與安全，針對

個別需求例如氣密隔音窗之類，將另案評估或者簽核辦理。 

二、財物盤點 

4 月 15 日至 6 月 8日的全校性財物盤點已近尾聲，很感謝監辦單位及各單

位財物管理人的協助。部份系所確實很盡力花時間、管理得非常好，希望

學校能考量給予績優單位及監辦單位敍奬。 

而資工系至今部分使用人及財物不明，前後承辦人互為推諉，總務長將邀

集該單位商討，請其於 7月前解決之。 

三、馬祖校區專案 

該縣教育局邱課長表明其為本專案唯一窗口，新建校舍規劃建築師己於 5

月 27 日評選完成，預計規劃期為 4個月，該縣預定年底前完成工程發包。 

四、貯木池都更案 

都更計劃書圖草案己送市府預審中。 

五、人力調配 

先前調整張員工作為例行性業務，即承辦財產增加、移動、報廢、折舊

等登錄及單純的學位服發送及回收業務，而學位服管理、每月財產帳物

報表與主計室對帳並報部事宜移由陳員辦理。 

但冬季畢典回收的學位袍數量與帽子、被肩數量落差甚多，而財產帳部

份，張員前端作業(折舊、報廢..等等)錯誤頻繁，致後端報表產出及對

帳的困難度增加。 

故學位服的發送收回工作恢復由陳員接辦，每月財產帳務回歸張員自已

產出才會了解後端工作及其困難度。 



營繕組 

一、電資暨綜合教學大樓新建工程都審市府於 104/10/27、105/1/19 二次召開 

    幹事會，3/17、5/11 二次函退，已修正完成並於 5/27 再次送件。 

二、進修教育推廣大樓新建工程都審市府於 104/12/17 召開幹事會，3/4 市府 

    表示本案需補充全校校園整體配置計畫及動線規劃，5/26 召開幹事會再 

    新增意見，主要是表示基地內之中正路 621 巷及 613 巷為既成巷道不可計 

    入容積，基地面積將可能大幅縮減，已請建築師進行溝通。 

三、海洋生物培育館新建工程都審於 105/5/31 通過，目前進行建照申請作業。 

四、聲學實驗中心新建工程都審報告書於 105/5/12 送市府審議。 

五、海洋海事大樓構想書已於 5/23 報教育部審議，經費爭取由教育部補助 

    50%，校方自籌 50%，  

六、校友會館構想書編撰中，預計 6月底完成初稿。 

七、男生第二宿舍補強修復工程於 5/23 公告招標文件，訂於 6/16 開標，預計 

    105/7 至 106/4 施工。 

八、海洋廳廁所整建工程於 5/13 竣工，5/23 驗收，續辦辦理付款作業。 

九、男三舍一樓裝修(增設床組)工程於 105/5/5 開標決標，5/15 開工，目前 

    施工中，預計 7/16 完工。 

十、體育館鋼構保養工程於 105/6/4 簽辦招標文件，預計暑假中施工。 

十一、行政大樓鋁窗更新工程目前設計中，預計暑假中施工。 

十二、商船大樓屋頂防水工程於 105/6/4 簽辦招標文件，預計暑假中施工。 

十三、游泳池旁機車停車場整修工程(設置機車棚)於 105/5/31 簽辦招標文 

    件，預計暑假中施工。 

十四、工學院地下道改善工程設計中，預計暑假中施工。 

十五、工學院校區現場剩餘土石方清運工程於 5/17 開標決標，訂於 6/10、6/11 

    清運完成。 

十六、建築物耐震能力詳細評估已於 105/6/1 簽准，包含海洋系、行政大樓(含 

    展示廳)、綜合二館、國際學舍、男一舍，輪機工廠、綜合一館、一餐、 

    漁學館、食科系館、女一舍，目前準備招標文件。 

十七、本年度驗收付款完成(保固中)之工程包含游泳運動中心整修工程、工學 

    院校區污水下水道接管工程。 
環安組 

一、臺北醫學大學所提贈樹(肯氏蒲桃)相關事宜，俟廠商估價後再確定受贈數 

    量。 

二、校內羅漢松蟲害嚴重，已嘗試使用蘇力菌防治，後續成效待觀察。 

三、本校各單位報廢品完成報廢程序後可通知環安組，自行送至待標售廢品存 

    放區，大型家具廢棄物則依公告配合校內大型廢棄物清運。 



駐警隊 

一、校園公共區域監視器及女廁緊急求助系統整合案已於 5 月 19 日簽奉核准 

    ，整合後將有效強化校園安全管理機制與運作效率，積極提昇校園安全品 

    質。本案業由環安組協助辦理招標程序中。 

二、本校工學院校門取締機車未依規定二段左轉及闖紅燈之車輛，已將機車違 

    規左轉畫面於 5 月 23 日交由監理單位逕行舉發，將再行追蹤監理單位辦 

    理情形。 

 

參、討論事項決議： 

    因應勞動部「職業安全衛生法」及其相關附屬法規，為使學校能依法落實 

    職業安全衛生之管理工作並增進自主管理能力，業經 5 月 12 日環安衛委 

    員會議審議通過，本校擬成立一級職業安全衛生管理單位，將現有環安組 

    中職安相關工作移轉至新設立之職業安全衛生中心，並依校內程序提出申 

    請。 

  

 

肆、散會：中午 12 時 30 分。            

 
 
 

                 


